
Der 1798 gegründete Verlag Duncker & Humblot zählt zu den 
renommiertesten deutschen Wissenschaftsverlagen. Wir publizieren 
Bücher, Fachzeitschriften und digitale Medien in den Bereichen Rechts- 
und Staatswissenschaften, Wirtschafts- und Sozialwissenschaften, 
Geschichte, Politikwissenschaft, Literaturwissenschaft und Philosophie. 

 
Für unsere Werbeabteilung suchen wir ab sofort und in Vollzeit für die Dauer von 
einem Jahr einen 

Volontär (m/w/d) 

Das Volontariat umfasst u.a. folgende Tätigkeiten: 

 Erstellung von Werbemitteln in InDesign 

 Autorenbetreuung in Werbeangelegenheiten 

 Datenbankpflege und Recherchearbeiten 

 redaktionelle Mitarbeit bei der Verlagswebsite 

 Durchführung von Mailings 

 Textkorrekturen und allgemeine Büroarbeiten  
 
Und das erwarten wir von Ihnen:  

 ausgeprägtes Sprach- und Textgefühl  

 freundliches und souveränes Auftreten 

 sichere Orthografie- und Interpunktionskenntnisse 

 selbstverständlicher Umgang mit den Office-Anwendungen 

 Grundkenntnisse in InDesign 

 sorgfältige und präzise Arbeitsweise 

 erste Verlagserfahrungen 

Wir bieten Ihnen eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem kollegialen, 
motivierten Team und die Möglichkeit, die Abläufe in unserer Werbe- und 
Presseabteilung kennenzulernen und teilweise eigenständig zu betreuen. 

 
Interessiert? Dann senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihres 
nächstmöglichen Eintrittstermins – vorzugsweise per E-Mail – an: 

Diana Güssow 
Duncker & Humblot GmbH 
Carl-Heinrich-Becker-Weg 9 
12165 Berlin 
 verlag@duncker-humblot.de 


